
  مدیر گروه آموزشیشرح وظایف 

  

 آموزشی گروه با مشورت اعضای گروه و گزارش به دانشکده قبل از  و تھیه برنامه اجرایی

 شروع ھر نیمسال تحصیلی

 گروه ايجاد ھماھنگي و نظارت بر امور آموزشي و پژوھشي  

  و ھمکاران نظارت بر حسن اجراي وظايف آموزشي و پژوھشي اعضاي ھیات علمي

 در گروهآموزشی 

 ابلاغ برنامه ھای اجرایی وظایف آموزش و پژوھشی ھر یک از اعضای گروه 

  و ارائه گزارش به دانشکده ) ماه یک بار ٣حداقل ھر (برگزاری منظم شورای آموزشی گروه

 پزشکی

 نظارت بر برگزاری فعالیتھای اموزشی گروه بر اساس برنامه آموزش ضروری دوره 

  نشریات مورد نیاز گروه تھیه لوازم ، کتب وپیشنھاد  

 تعیین اولویت ھای پژوھشی گروه پس از مشورت با اعضای گروه 

 تصویب در شورای پژوھشی دانشکده پیشنھاد طرح ھای پژوھشی گروه جھت طرح و 

 و ماموریت ھای آموزشی اعضای  ، فرصت مطالعاتی اظھار نظر در مورد مرخصی، بورس

  گروه

 شامل شورای مدیران گروه ھای آموزشی کدهشركت درشوراھاي ذيربط دانش 

 نیازسنجی و پیشنھاد در مورد نیازھای نیروی انسانی ، مالی و تجھیزاتی گروه 

 ھمکاری و ھماھنگی در خصوص برگزاری سمینارھا و سخنرانی ھای علمی وتخصصی 

  
  

  

 


